
Programa de formación: Técnico Asistencia Administrativa

Competencia:

Resultado:

Nombre del Instructor:

Física Digital SI NO

CATERIN ARENAS VALENCIA Informe ejecutivo X
martes 24 de octubre 

de 2023
X 100 elaborar

LUISA FERNANDA HERNANDEZ CARDONA Informe ejecutivo X
martes 24 de octubre 

de 2023
NO

CRISTIAN CAMILO CRUZ SOTO Informe ejecutivo X
martes 24 de octubre 

de 2023 X

SIRLENY GUTIERREZ CARDONA Informe ejecutivo X
martes 24 de octubre 

de 2023 X

JHOAN SEBASTIAN VALENCIA PIEDRAHITA Informe ejecutivo X
martes 24 de octubre 

de 2023
X

NASMILLY TATIANA RESTREPO GOYES Informe ejecutivo X
martes 24 de octubre 

de 2023
X

MARIANA ARANGO LOPEZ Informe ejecutivo X
martes 24 de octubre 

de 2023 X

JULIANA VALENTINA MUÑOZ CARDONA Informe ejecutivo X
martes 24 de octubre 

de 2023 X

NANCY ROMERO CARDENAS Informe ejecutivo X
martes 24 de octubre 

de 2023 NO
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PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

I

Ficha:

Actividad a Desarrollar

Forma de Entrega de la 

Actividad
Fecha de Entrega

Entregó

Nombre del Aprendiz

2747043

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas.

Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la redacción, las técnicas de digitación y transcripción, la tecnología disponible, 

velocidad, precisión; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa y políticas de la organización.                                                                             

Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma técnica, gramatical, y políticas de la organización.                                          Corregir los 

textos y documentos redactados teniendo en cuenta las observaciones, las normas gramaticales, técnicas y las políticas de la organización.

Laura Catalina Oliveros Rodriguez



CAROLINA LONDOÑO MARULANDA Informe ejecutivo X
martes 24 de octubre 

de 2023 X

ANGY TATIANA MEJIA MELO Informe ejecutivo X
martes 24 de octubre 

de 2023 X

VALENTINA TABIMBA ZULETA Informe ejecutivo X
martes 24 de octubre 

de 2023
X

JIMI ALEJANDRO GARCIA MORALES Informe ejecutivo X
martes 24 de octubre 

de 2023
X

CATERIN ARENAS VALENCIA
Prueba digitación, velocidad, precisión e higiene postural X

martes 14 de 

noviembre de 2023 
X

100 

comprobar

LUISA FERNANDA HERNANDEZ CARDONA Prueba digitación, velocidad, precisión e higiene postural X
martes 14 de 

noviembre de 2023 
NO

CRISTIAN CAMILO CRUZ SOTO Prueba digitación, velocidad, precisión e higiene postural X
martes 14 de 

noviembre de 2023 X

SIRLENY GUTIERREZ CARDONA Prueba digitación, velocidad, precisión e higiene postural X
martes 14 de 

noviembre de 2023 X

JHOAN SEBASTIAN VALENCIA PIEDRAHITA Prueba digitación, velocidad, precisión e higiene postural X
martes 14 de 

noviembre de 2023
X

NASMILLY TATIANA RESTREPO GOYES Prueba digitación, velocidad, precisión e higiene postural X
martes 14 de 

noviembre de 2023
X

MARIANA ARANGO LOPEZ Prueba digitación, velocidad, precisión e higiene postural X
martes 14 de 

noviembre de 2023 X

JULIANA VALENTINA MUÑOZ CARDONA Prueba digitación, velocidad, precisión e higiene postural X
martes 14 de 

noviembre de 2023 X

NANCY ROMERO CARDENAS Prueba digitación, velocidad, precisión e higiene postural X
martes 14 de 

noviembre de 2023 NO

CAROLINA LONDOÑO MARULANDA Prueba digitación, velocidad, precisión e higiene postural X
martes 14 de 

noviembre de 2023 X

ANGY TATIANA MEJIA MELO Prueba digitación, velocidad, precisión e higiene postural X
martes 14 de 

noviembre de 2023 X

VALENTINA TABIMBA ZULETA Prueba digitación, velocidad, precisión e higiene postural X
martes 14 de 

noviembre de 2023 X

JIMI ALEJANDRO GARCIA MORALES Prueba digitación, velocidad, precisión e higiene postural X
martes 14 de 

noviembre de 2023 X

CATERIN ARENAS VALENCIA Corrección de textos, por parejas 
X

lunes  04 de 

diciembre de 2023 X
100 

corregir

LUISA FERNANDA HERNANDEZ CARDONA Corrección de textos, por parejas X
lunes  04 de 

diciembre de 2023
NO

CRISTIAN CAMILO CRUZ SOTO Corrección de textos, por parejas X
lunes  04 de 

diciembre de 2023 X

SIRLENY GUTIERREZ CARDONA Corrección de textos, por parejas X
lunes  04 de 

diciembre de 2023 X

JHOAN SEBASTIAN VALENCIA PIEDRAHITA Corrección de textos, por parejas X
lunes  04 de 

diciembre de 2023
X

NASMILLY TATIANA RESTREPO GOYES Corrección de textos, por parejas X
lunes  04 de 

diciembre de 2023
X

MARIANA ARANGO LOPEZ Corrección de textos, por parejas X
lunes  04 de 

diciembre de 2023 X

JULIANA VALENTINA MUÑOZ CARDONA Corrección de textos, por parejas X
lunes  04 de 

diciembre de 2023 X

II

III



NANCY ROMERO CARDENAS Corrección de textos, por parejas X
lunes  04 de 

diciembre de 2023 NO

CAROLINA LONDOÑO MARULANDA Corrección de textos, por parejas X
lunes  04 de 

diciembre de 2023 X

ANGY TATIANA MEJIA MELO Corrección de textos, por parejas X
lunes  04 de 

diciembre de 2023 X

VALENTINA TABIMBA ZULETA Corrección de textos, por parejas X
lunes  04 de 

diciembre de 2023 X

JIMI ALEJANDRO GARCIA MORALES Corrección de textos, por parejas X
lunes  04 de 

diciembre de 2023 X


